
Methodentraining Q1
Vorbereitung auf die Facharbeit



Inhaltsverzeichnis

• Wie werde ich auf die Facharbeit vorbereitet?

• Wie kann ich eine Facharbeit strukturiert 

anfertigen?

• Woraus besteht eine Facharbeit?

• Wie wird die Facharbeit bewertet?
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Erstellung der Facharbeit - Überblick

1) Vorbereitung der Facharbeit im Rahmen des 

Methodentraining

2) Arbeitsschritte zur Erstellung der Facharbeit

3) Themensuche und Eingrenzung

4) Literatursuche und –sichtung

5) Beratungsgespräche

6) Formelle Aspekte zur Facharbeit

7) Literaturverzeichnis

8) Bewertung der Facharbeit
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1) Vorbereitung der Facharbeit

• Modul 1: Zitieren

▫ Übung zum Zitieren

▫ Doppelstunde in den Deutschkursen

• Modul 2: Formatieren

▫ Übung zur Formatierung der Facharbeit

▫ Doppelstunde in der LK-Schiene 1

• Modul 3: Bibliographieren

▫ Übung zum Anlegen eines Literaturverzeichnisses

▫ Doppelstunde in der LK-Schiene 2

• Modul 4: Recherche

▫ Besuch der Zentralbibliothek der Stadt Bonn (Führung)

▫ Rechercheaufgabe
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• Moodle-Kurs:
Jgst. 11: Infos zur Facharbeit
- Titelblatt
- Beratungsprotokoll
- PowerPoint
- Material



1) Vorbereitung der Facharbeit

• Wichtige Termine:

▫ Abgabe Fachwünsche: 20. November 2023

▫ Beginn Schreiben: 29. Januar 2024

▫ Abgabe Facharbeit: 15 März 2024

 bis 13:00 Uhr im Sekretariat
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2) Arbeits-

organisation

• Time-Line zur Facharbeit:

▫ Moodle

• Tipps:

▫ Zeitmanagement

 Gesamten Zeitraum nutzen!

 Planung des Zeitraums

▫ Arbeit im Blick haben

▫ Raum für Freiheiten erhalten

▫ Qualität sichern
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3) Themensuche

• Themenfindung

▫ Brainstorming

▫ Wahl des Fachs 

• Thema eingrenzen

▫ örtlicher Bezug

▫ Beschränkung auf einen Gegenstand

• Fragestellung formulieren

• Arbeitshypothese aufstellen

• Tipp: Absprache mit der betreuenden 

Lehrkraft
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4) Literatursuche

• Bibliotheken:

▫ Stadtbibliothek und Unibibliothek

▫ Recherche auch von zu Hause möglich

 Online Katalog

▫ Ausleihe: Ausweis notwendig!

• Suchmaschinen:

▫ Google

▫ Alternativen: 

 Bing

 BASE (wissenschaftliche Suchmaschine)
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4) Literatursuche

• Thematische Literatursuche I

▫ Vom Thema zu den Suchbegriffen

▫ Hilfestellungen und Tipps:

 Lernvideos der Stadtbibliothek Bonn

• Thematische Literatursuche II

▫ Von den Suchbegriffen zur Literatur

▫ Hilfestellungen und Tipps:

 Lernvideos der Stadtbibliothek Bonn
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Link zum Schulservice



4) Literatursuche

• Anmerkungen:

▫ Besondere Bedeutung des kritischen Umgangs mit 

Internetquellen

 Seriosität der Quelle prüfen (Wissenschaftliche Qualifikation)

 Zielgruppe prüfen

 Belege verwendet => Informationsquellen

▫ Suchmaschinen unterliegen Algorithmen

 nicht immer das erste Ergebnis ist das Beste!

 Leichte Auffindbarkeit und Verfügbarkeit sagen nichts über 

Seriosität und Qualität aus
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5) Beratungsgespräch
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6) Aufbau der Arbeit
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a) Titelblatt

• Einband (Schnellhefter) 

▫ keine Folien!

• Titelblatt zum 1. Beratungs-

gespräch mitbringen!

• Tipp: 

▫ Digital ausfüllen

▫ Moodle
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b) Inhaltsverzeichnis

• Inhaltsverzeichnis zählt als 

Seite 2 und ist nummeriert

• Tipp:

▫ Vorlage von Word nutzen!
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c) Einleitung

• Begründung der Themenwahl

• Hinführung zum Thema

▫ Abgrenzung des Themas

• Zielsetzung der Arbeit

▫ Fragestellung und Arbeitshypothese

• Überblick über den Aufbau der Arbeit
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d) Hauptteil

• Innere Ordnung = äußere Ordnung im 
Inhaltsverzeichnis

• Klare Struktur

▫ Mindestens 2 Unterpunkte oder keine

▫ Einheitlichkeit der Unterpunkte – auch 
einheitliche Formulierungen:

 Nur Fragen

 Nur Aussagesätze

 Nur Überschriften

08.11.2023

16



e) Schluss

• Zusammenfassung der Ergebnisse

• Bezug zur Fragestellung

• Weiterführende Gedanken

• Kritische Stellungnahme
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f) Literaturverzeichnis und Anhang

1) Literaturverzeichnis:

• benutzte Literatur bzw. verwendete

Quellen auflisten

▫ alphabetisch

• Einheitlichkeit!

2) Anhang:

• Materialien, die nicht in den Text 

integriert werden können

 Bilder

 Karten 

 Tabellen

• Selbstständigkeitserklärung 

(Moodle)

• Laufzettel über die 

Beratungsgespräche & 

Beratungsprotokoll (Moodle)

• Reflexionsbogen (Moodle)
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f) Literaturverzeichnis und Anhang

3) Beispiel für ein 
Literaturverzeichnis

▫ Informationen zum Aufbau 
des Literaturverzeichnisses 
findest du in Moodle

 Text zum Aufbau eines 
Literaturverzeichnisses

 Arbeitsaufträge aus dem 
Unterricht  
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g) Formale Vorgaben

• Umfang der Facharbeit:
▫ 8 – 12 Seiten eigenständiger Text in DIN A4 Format
▫ Absprache: 6 – 8 Seiten im GK

• Seiten sind fortlaufend einseitig beschrieben
• Seitenränder:

▫ Oben und unten: 2 cm
▫ Links: 3 cm (Heftrand)
▫ Rechts: 2,5 cm (Korrekturrand)

• Schriftart: 
▫ Arial oder Tahoma – Schriftgröße 11 
▫ Times New Roman – Schriftgröße 12

• Zeilenabstand: 1,5
• Blocksatz
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g) Hauptursache für Schwierigkeiten

• Zeitmanagement: 

▫ zu viel auf einmal

▫ Arbeitszeit verschwendet

• Inhaltlich:

▫ zentrale Fragestellung wird aus dem Blick verloren

▫ Schwerpunktsetzung

• Keinen Anfang finden:

▫ Verschieben des Anfangs

▫ enormer Zeitdruck am Ende

• Alibi-Beschäftigungen
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7) Bewertung

• Formale Ebene 20%

• Inhalt 35 %

• Wissenschaftliche 

Arbeitsweise & 

Organisation 45% 

• Achtung: Der Prozess 

des Schreibens ist Teil 

der Bewertung der 

Arbeit!

08.11.2023

22


